
MAIRIE D’AILLON LE VIEUX
Recherche

1 adjoint technique principal 2ème classe

Lieu de travail : Aillon-le-Vieux
Contrat : contrat à durée déterminée pour une durée de 1 an, renouvelable, à partir du 1er décembre 2023 à
raison de 25 heures hebdomadaires
Missions :

- Gestion du gîte touristique « Le Grand Colombier ». 24 couchages. Mise en place d’une stratégie de
commercialisation (formulaire de réservation sur site internet communal, présence sur les réseaux
sociaux)
Gestion du planning de réservation en lien avec la centrale de réservation, rédaction et envoi des
contrats de location. Mettre en place un questionnaire de satisfaction. Accueillir et renseigner les
locataires. Être à leur écoute, veiller à leur confort. Gérer les litiges et réclamations.
Entretenir les appartements chaque fin de séjour. Entretenir les espaces communs pendant les
séjours.

- Gestion du planning de réservation des salles communales. Rédaction et envoi des contrats. Etat des
lieux à l’arrivée et au départ des locataires.

- Mise en place et gestion de la bibliothèque en lien avec des bénévoles.

Compétences :
- Maîtriser l’informatique, la bureautique et les réseaux sociaux
- Avoir de la rigueur et un sens de l’organisation
- Être autonome, dynamique, savoir s’adapter à un travail polyvalent
- Accepter des horaires flexibles et travailler les week-end
- Avoir une bonne aisance relationnelle avec le public
- Capacité de travail en équipe

Qualifications :
- Langues étrangères appréciées
- Permis B
- Véhicule personnel

Rémunération : en référence à la grille indiciaire de la fonction publique territoriale

Lettre de candidature et CV adressés à Monsieur le Maire
Mairie 782 route du Mollard 73340 AILLON LE VIEUX

avant le 05 septembre 2023.
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